 (
Ректору 
 КГУ 
  А.Р. Наумову
_____________________________________
_____________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(наименование структурного подразделения, должность)
___________________________________________________________________________
(дата рождения)
_____________________________________
(контактный телефон)
__________________________________________________________________________
(адрес электронной  почты)
)
                     











Служебная записка 
Прошу направить меня на обучение по программе повышения квалификации/  профессиональной переподготовки  __________________________________________ 
(название программы)  _________________________________________________________________________
в ________________________________________________________________________   
(наименование  организации)
________________________________________________________________________
 (город)
в период  с «_____»_______________20___г. по «_____» _________________20___г.
________________________________________________________________________
(с отрывом или без отрыва от работы)
с целью развития компетенций в области____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Итоговый документ об обучении ___________________________________________
                                                                                                  (удостоверение, сертификат, справка)
Стоимость обучения составляет _________________________________руб.____коп. 
Обоснование стоимости обучения в сравнении с аналогичными программами _____
________________________________________________________________________ 
Обоснование выбора обучающей организации ________________________________ 
________________________________________________________________________ 
Результат обучения_______________________________________________________
(статья, разработанный учебный курс, собранные материалы и т.д. )

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Принимаю на себя обязательства применить результаты профессионального обучения в ___________________________________________________________________  
(указать конкретно виды деятельности, планируемые эффекты)
________________________________________________________________________  

и предоставить в ИПР копию полученного документа (удостоверения, диплома) и отчет (выписка из протокола заседания кафедры или иная форма, подписанная руководителем  структурного  подразделения). 
Последнее повышение квалификации проходило в _______________________  году 
по программе ___________________________________________________________ 
в ______________________________________________________________________ 
На направление в командировку  и работу в выходной день согласен/ согласна. 
С правом отказаться от направления в служебную командировку по основаниям, предусмотренным ст. 259 Трудового кодекса РФ, ознакомлен/ознакомлена. 

«____»_____________20___г.                                     ___________/_________________
                                                                                                                                                                                                                             (подпись)                                    (расшифровка подписи)
Заключение руководителя структурного подразделения ________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
(необходимость обучения для выполнения должностных обязанностей,                                                                                                                                            для достижения целевых показателей программы развития опорного университета  и т.п. )
_________________________________________________________________________________________________________________  
(служебное задание)
_________________________________________________________________________________________________________________ 
Прошу направить в командировку сроком на _____ календарных дней                                   с «____» «_______________» 20___ года по «____» «______________» 20_____ года 
Занятия  _________________________________________________________________
(отметка о переносе или замене занятий)
Руководитель 
________________  ___________    ____________________ «____» __________20__г.
Название структ. подразд.                      Подпись                                         Расшифровка подписи
 
СОГЛАСОВАНО:
Директор Института профессионального развития    _____________/____________/ 
  
Начальник ОК           ________________________________________ /____________/

Начальник Управления экономики  _________________________________________ 
                                                                                                                                                            (оплата расходов)
___________ /_______________/ «____» __________20__г.
                                                                                                           подпись                                         
Приложения:
1.  Информационное письмо (приглашение и/или программа и/или расписание обучения с указанием сроков очного обучения)                                                                                                                                                         2. Договор на обучение в 2-х экземплярах (составляется организацией, оказывающей услуги по обучению на курсах повышения квалификации или переподготовки с оплатой стоимости обучения).                                                                                                                                                                                                 


 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ñëóæåáíàÿ çàïèñêà 

 

Ïðîøó íàïðàâèòü ìåíÿ íà îáó÷åíèå ïî ïðîãðàììå ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè/  

ïðîôåññèîíàëüíîé ïåðåïîäãîòîâêè  __________________________________________ 

 

(íàçâàíèå ïðîãðàììû)

  

________________________________

_________________________________________

 

â ________________________________________________________________________   

 

(íàèìåíîâàíèå  îðãàíèçàöèè)

 

____________________________________________________________

____________

 

 

(ãîðîä)

 

â ïåðèîä  ñ «_____»_______

________20___ã. ïî «_____» _________________20___ã.

 

________________________________________________________________________

 

(ñ îòðûâîì èëè áåç îòðûâà îò ðàáîòû)

 

ñ öåëüþ ðàçâèòèÿ êîìïåòåíöèé â îáëàñòè____________________________________

 

___________________

_______________________________________________________

______________________________________________________________________

 

Èòîãîâûé äîêóìåíò îá îáó÷åíèè ___________________________________________

 

                                                        

                                          

(óäîñòîâåðåíèå, ñåðòèôèêàò, ñïðàâêà)

 

Ñòîèìîñòü îáó÷åíèÿ ñîñòàâëÿåò 

_________________________________ðóá.____êîï. 

 

Îáîñíîâàíèå ñòîèìîñòè îáó÷åíèÿ â ñðàâíåíèè ñ àíàëîãè÷íûìè ïðîãðàììàìè _____

 

________________________

________________________________________________ 

 

Îáîñíîâàíèå âûáîðà îáó÷àþùåé îðãàíèçàöèè ________________________________ 

 

________________________________________________________________________ 

 

Ðåçóëüòàò îáó÷åíèÿ_______________________________________

________________

 

(ñòàòüÿ, ðàçðàáîòàííûé ó÷åáíûé êóðñ, ñîáðàííûå ìàòåðèàëû è ò.ä. )

 

 

_____________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________

 

Ïðè

íèìàþ íà ñåáÿ îáÿçàòåëüñòâà ïðèìåíèòü ðåçóëüòàòû ïðîôåññèîíàëüíîãî îáó÷

å

íèÿ 

â ___________________________________________________________________  

 

(óêàçàòü êîíêðåòíî âèäû äåÿòåëüíîñòè, ïëàíèðóåìûå ýôôåêòû)

 

_________________________________________________

_______________________  

 

 

Ðåêòîðó 

 

ÊÃÓ 

  

À.Ð. Íàóìîâó

 

_____________________________________

 

_____________________________________

 

(Ô.È.Î. ïîëíîñòüþ)

 

 

_____________________________________

 

_____________________________________

 

_____________________________________

 

(íàèìåíîâàíèå ñò

ðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, äîëæíîñòü)

 

 

___________________________________________________________________________

 

(äàòà ðîæäåíèÿ)

 

_____________________________________

 

(êîíòàêòíûé òåëåôîí)

 

 

__________________________________________________________________

________

 

(àäðåñ ýëåêòðîííîé  ïî÷òû)

 

 

