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1 . IMIACITIOPT PABOYE TPOI'PAMMBI YUEBHOM JUCHUILIUHBI «PYCCKHM SI3bIK U KYJIbTYPA
MPO®ECCHOHAJIBHON KOMMYHHUKAIIAA MTEJIATOT A»
1.1. O6nacme npumenenus paboueit npozpammsl

Iporpamma yuebHoOl aucummmmasl sBiasercs dacteio IITICC3 B cootBerctBum ¢ @I'OC mo cmemmansHoctn CITO 44.02.01 —
JlomkonsHOE 00pa3oBaHME.

IMporpamMma cocTaBleHa Ha OCHOBE IpPHMEpHOH paboueld mporpaMMsl y4eOHON IUCHMILIMHBI «Pycckmil s3bIK M KyJlbTypa
poQeCcCHOHANBHON KOMMYHHKAIMY HEaroray» s CIeNUaIbHOCTEH CPeIHEro MPO(ecCHOHANIBHOTO 00pa30BaHMUsL.

IporpamMma yueGHOMN JUCHHUILIMHBI MOXET ObITh HMCIIOJIb30BAaHA APYTMMH 00pa30BaTEIbHBIMH YUPEKACHUSIMH HMPOPECCHOHATIBHOIO H
JIOTIOJTHUTEIIBHOTO 00pa30BaHusl, peaan3yoUMH 00pa30BaTelIbHYI0 IPOrpaMMy CPETHEro (IIOJIHOro) 001Iero 0opa3oBaHus.

1.2. Mecmo oucyunaunwt ¢ cmpykmype OIIOIT

VYueOnast aucimiuinHa «OI1.04 Pycckuil s3bIK M KyJIbTypa MNpO(ECCHOHANIbHOW KOMMYHHMKAI[MM II€arora» OTHOCHUTCS K
obmenpodeccHOHATPHOMY UKy AUCIUILINH U U3y4aeTcs B 3 ceMecTpe.

Ocoboe 3HaueHNEe TUCHUILTHHA nMeeT pu GopmupoBanun u passutuu OK-1, OK-5, OK-9.

1 . 3 . Ienu u 3a0auu oucyuniunsl — mpedOGAHUA K 0C60EHUI0 OUCUUNTIUHBL

Llenv Oucyunnumnbl. COBEPIIEHCTBOBATH PEUEBYIO KyJbTypy OOYYarOIIMXCs, CIIOCOOCTBOBATh PAa3BUTHIO MPO(ECCHOHATBHON pedeBoit
KOMIICTCHIINH.

3aoauu oucyuniunor:

— pa3BHBATh CIOCOOHOCTh K KOMMYHHKAI[MU B YCTHOI M INCbMEHHON (pOpMe Ha PyCCKOM SI3bIKE;

— croco0cTBOBaTh (POPMUPOBAHHIO HABBIKOB BJIAJICHUSI OCHOBAMH NPO(GECCHOHATBHON ITUKU U PEUeBOM KyJIbTYPBI;

— IIO3HAKOMUTh C CHCTEMOII HOPM COBPEMEHHOTO pYCCKOTO $3bIKa Ha YPOBHE IIPOU3HOIICHHS, MOP(OJIOTHH, CHHTAKCHCA,
CIIOBOYMOTPEOICHUS,;

— COBEpILICHCTBOBATH BIIAJICHUE HOPMaMH COBPEMCHHOI'O PYCCKOTO JINTEPATYPHOTO S3bIKa M KyJIbTYPBI PEUH;

— [OKa3aTh MHOr000pa3ye CTUIMCTHYECKUX BOSMOKHOCTEH PYyCCKOTO sI3bIKa B Pa3HBIX (DYHKIMOHAIBHBIX CTUIISX;

— pacUIMpUTh AKTUBHBIA CIIOBapHBIM 3amac OOyYalOIMUXCS; PAacKPBITh OOTaTCTBO PYCCKOU JIEKCHKH, (hPa3eosIOrHH; MO3HAKOMHUTH C
Pa3IHYIHBIMH CIOBAPSIMH U CIIPaBOYHHKAMHU, OTPAKAIOIIUMU B3aUMOICHCTBHE SI3bIKA H KYJIbTYPHI;

— (opMHpOBaTh y OOY4YAIONIIMXCSl CO3HATENHHOE OTHOIICHHE K CBOEH M UyXOH YyCTHOW M HMHCHMEHHOH pedH C y4€ToM Takux eé
XapaKTEePUCTHK, KaK MPaBIIbHOCTh, TOYHOCTH, JAKOHMYHOCTb, YUCTOTA, OOraTCTBO M pa3HOoOpasue, 00pa3HOCTb U BBIPa3HTENEHOCTD, TIOTHIHOCTD,
YMECTHOCTB;

— (popMupoOBaTH HABBIKK JIOTHYECKU BEPHO, apTYMEHTHPOBAHHO H SICHO CTPOUTH YCTHYIO M IHCHbMEHHYIO PEyb.

B pesynbTaTe ocBoeHMS y4eOHON ANCIMILIMHEI 00YYarOIIHHCS Q0IJCeH 3HAMb:

- OCHOBHBIC CJIMHULIBI M YPOBHH SI3bIKA, X IPU3HAKU U B3aUMOCBSI3b;
- opdosnuueckue, JIGKCHYECKHe, TIpaMMaTUyecKue, opdorpaduyeckie M IyHKTYallMOHHbIE HOPMbBI COBPEMEHHOIO PYCCKOrO
JIUTEPATYPHOTO SI3bIKA;

- OCHOBHBIC COCTABIIOLINC SI3bIKA, YCTHOW M MHCHMCHHOW PEYH, HOPMATHBHBIC, KOMMYHHKATHBHBIC, STHUCCKHC ACICKTHI YCTHOU U
[UCBMEHHOM PedH, KYIbTyDPY P

- (yHKIMOHAIBHBIE CTHIN COBPEMEHHOTO PYCCKOTO SI3bIKa, B3aHMOACHCTBHE (DYHKIIHOHAIBHBIX CTUIICH;

- (pyHKIIMOHAIBHO-CMBICIIOBBIC THIIBI TEKCTOB;

- HOPMBI PEYEBOTO MOBEICHHS B COLUAIBHO-KYIbTYPHOM, y4eOHO-HAYYHO, 0(ULIHAIEHO-eN0BOH cdepax oOIeHus.

B pesynbpTaTe ocBOCHNS y4eOHON IMCIIUILIMHEI O0YJarOIIHHACS Q0MdICeH yMemy.

- OCYLIECCTBJIATH pequoix’I CaMOKOHTPOJIb, OLIEHUBATh YCTHBIC U ITMCbMEHHBIC BBICKA3bIBaHUS C TOYKH 3PCHHUS SA3BIKOBOTO OCI)OpMJ'[eHPI}I,
3(1)(1)CKTHBHOCTPI JOCTHIKEHHUS ITOCTABJICHHBIX KOMMYHUKATHBHBIX 3a7a4;

- HPUMEHATH HOPMBI U IIpaBUJia pyCCKOI'O sI3bIKa B yCTHOﬁ M TUCbMEHHOU peuu;

- HaXOJUTh U MCII0JIb30BAaTh PA3JIMIHBIC HCTOYHUKU I/IH(i)OpMaLII/IH, HCO6XOI[I/IMLIC JUIA IOATOTOBKHU K YPOKaM (CJ'IOBapI/I, CHpaBO'-IHI/IKI/I);

- UCIIOJIb30BATh A3bIKOBBIC €IMHUIBI B COOTBETCTBUU C COBPEMEHHBIMH HOPMaMHU JIUTEPATYPHOI'O A3bIKA;



- QHAJIM3UPOBATH A3BIKOBBIC CAUHULBI C TOYKHU 3PCHUSA TPABAIIBHOCTHU, TOYHOCTH U YMECTHOCTH UX yHO’I’peﬁJ’ICHI/Iﬂ;

- 06Hapy)KI/IBaTL " YCTpaHATh OIIMOKU 1 HCEOYCTHI HA BCCX YPOBHAX CTPYKTYPBHI SA3BIKA,
- CTPOUTH CBOIO PE€Yb B COOTBETCTBUHU C SA3BIKOBBIMH, KOMMYHHUKATHBHBIMU U 3THYCECKUMU HOPMaMU;

- YCTaHaBJIMUBATh NI€AarOrut4€CKu uenecooGpaaHLIe B3aUMOOTHOMICHHSA C 06y‘{a}OIJ.H/IMPICH;

- IPOBOJIUTH JINHIBUCTHYECKUH aHAM3 TEKCTOB Pa3JIMYHBIX (PYHKIMOHAIBHBIX CTHIICH M PAa3HOBHIAHOCTEH SA3bIKA.

B pesynbpTaTe 0cBoCHHs yUeOHOH TUCIUILUIHBI 00YYAIOIIHNCS 001ICeH 61A0emb.:

— HOpPMaMH PYCCKOT'O JINTEPATyPHOTO SI3bIKa;

— HaBBIKAMH BBISBIICHNUS OIIMOOK B peueBOM O(OPMIICHUH TEKCTa,

— HaBBIKAMH JIMHI'BUCTHYECKOTO aHAIN3a TeKCTOB PAa3INYHBIX CTUJICH, TUIIOB PEYH U )KaHPOB,;

— HOPMaMH PYCCKOT'O JINTEPATyPHOTO SI3bIKa;

— HaBBIKAMH BBISBICHMS OILIHOOK B Pe4eBOM O(OPMICHHUH TEKCTA,

— HaBBIKAMH JIMHIBUCTHYECKOTO aHaIN3a TeKCTOB PAa3INYHBIX CTUJICH, TUIIOB PEYH U )KaHPOB,

— pedYeBBIMH HaBBIKAMHE, HEOOXOIUMBIMH JUISl CBOOOIHOTO OOIIECHHUS B IIporecce MpohecCHOHATBHON N TeIbHOCTH.

B pesynpTaTe 0cBOCHNMS AUCIUIIINHBL, HEOOXOANMO CHOPMUPOBATE CIIEYIONINE KOMNEMEHYUU:

OK-1 — BBIOMpATH CIIOCOOBI peIeHus 3a1ad IPOo(eCCHOHATBHON eI TeNbHOCTH IPIMEHUTENIBHO K Pa3IMIHBIM KOHTEKCTaM.

OK-5 — ocymecTBIATh YCTHYIO M NHCBMEHHYI0O KOMMYHHKAIMIO Ha TOCYIapCcTBEHHOM s3blke Poccuiickoil ®denepanmuu ¢ ydetoMm
0COOEHHOCTEH COIMAIBHOTO M KyJIbTYPHOTO KOHTEKCTa.

OK-9 — nosnp30BaThest NpodecCHOHANBHOM JOKYMEHTAIMEeH Ha TOCY1apCTBEHHOM W HHOCTPAHHOM S3BIKAX.

1 . 4- Pekomendyemoe Konuuecmeo 4acoe Ha 0CeoeHUe RPOZPAMMbL OUCYUNTUHBL
- MaKCHMalbHON yueOHOI HArpy3ku oOydvaromerocs 48 yacos, B TOM YHCIIe:

- 00s13aTeNbHOI ayAUTOPHOU yueOHOH Harpy3Kku 00ydarorerocsi 36 4acoB: TeopeTHyeckoe o0yueHne — 14 4acoB, MIPAKTHIECKUE 3aHSITHS

— 22 yaca;
- IPOMEXKYTOUHAs aTTecTalus (Ik3aMeH) — 12 yacos.
2 CTPYKTYPA U COAEP KXAHUE YUEBHOM JUCHUTIIIUHBbI
2.1 Oovem yuebnoit QucyunauHbl U 6UObL Y4eOHOU padomsl
Bun yue6Hoit paboTst O6bem yacoB
3 cemectp

MaxcumanbHast yueOHast Harpy3ka (Bcero) 48
OO0s3aresnbHas ayAMTOpHas yueOHas HarpysKa (Bcero) 36

B TOM YHCJIC:

TEOPeTHYECKOe 00y4eHHE (JICKIMH) 14
npakTHYecKas pabora (CeMHHaphl) 22
WTOroBblii KOHTPOJIb (IK3aMEH) 12




2.2 Temamuyeckuii naan u cooeprcanue yueoHou OucyunIuHbl

«Pycckuit a361K u Kyibmypa npogeccuonanbHoil KOMMYHUKAUUU Ne0azoza»

Ounas popma odyueHus

HanmeHoBanue pa3jie/ioB U TeM

Conepixanue y4edGHOro Mmarepuasia 1 opMbl OPraHMU3aNNH AeSITEILHOCTH 00yYaIOIHXCS

Oo0bem, akaj. 4. / B TOM

yucie B popme

Konbl komnerenuuii, popmuposanuio

KOTOPBIX CNOCOGCTBYET JIEMEHT

NPAKTHYeCKOI
NporpaMmMsI
TOJATrOTOBKH, AKaJ1. 4.
1 2 3 4

Pazziean 1. Ilpodeccnonanibuas nejarornyeckasi KOMMYHHKAIMS 10/4
Tema 1.1. SI3bIK KaK CPeACTBO Cojepixanue y4eGHOr0 MaTepuasia 2/0 OK 1, OK 05, OK 09
odmenusi u popma IMoHsiTHE «COBPEMEHHbBIH PYCCKHil JIMTEpaTypHbIid s3bIK». OCHOBHbIC (YHKIMH s3bIKa. Pasiudus Mexiy s3bIKOM W peubto. [lomstue
CyIIeCTBOBAHHS HAIIMOHAILHOI «KynbTypa peum». Poib KyJdbTypbl peud B TNPO(ECCHOHANBHON AEATENBHOCTH Mefarora. ACHEKThl (KOMIIOHEHTBI) KyJIbTYpbl PEUH: 2
KYJbTYPBI HOPMAaTHBHBIH, KOMMYHHUKATHBHbIH, STHYCCKUI.
Tema 1.2. Tlousitue o pedeBoii | Copepikanue yueGHOro MaTepHaia 4/2 OK 1, OK 05, OK 09
KOMMYHHKAIMH, BHIbl pe4eBoil | OGuwe cBenenus o peun. [IpusHaku peun.
JeATETbHOCTH Bunel peun. SI3bIk U MbIIUIeHHE. SI3bIK M co3HaHue. OCHOBHBIC (DYHKIHMH s3bIKa: OOIIEHHE, COOOIICHNE, BO3CHCTBIE (BOIIOHTATHBHASN). 5

JlononuutenbHble GYHKINY S3bIKA: PEryISTUBHAS, KOTHUTHBHAS (II03HABATEIbHAS), AKKyMYJISITUBHAS

TlonsiTHE peyeBoil KOMMYHHKAMU. THITONOrMHM KOMMYHHKAIIMH HA Pa3HBIX OCHOBAHHSX: 10 LIEJIH, TI0 MACCOBOCTH, 0 COJCPKAHMIO.

B TOM uHciIe IPAKTHYECKUX 3aHSITHI U J1a00pPaTOPHBIX padoT

Ipakruyeckoe 3ansTue 1. SA3bIk ¥ peub. S3bik kak cucrema. [ToHATHE O IMTEPaTYPHOM SI3bIKE M S3bIKOBOI HOpMe. 1

[pakrnyeckoe 3anaTne 2. KOMMYHMKAaTHBHBIC KaueCTBa PEUYM: TOYHOCTh PEYH, MOHATHOCTb PEYH, YHCTOTA PEYH, OOraTtcTBO peuH, .

BBIPA3UTEIBHOCTh PEUH.
Tema 1.3. Ipodeccuonanbuas Cojaepixanue y4eGHOro MaTepuasia 4/2 OK 1, OK 05, OK 09
KOMMYHHKALUSA U ee QYHKIUT [MonsTre npodeccHoHanbHOH KOMMYHHKAIIMH.

Meras3bIkn NPO(ECCHOHANBHBIX KOMMYHHKAIMH. JIeKCHUecKknii ypoBeHb: TEPMHUHOJIOTHS, MPodeccHoHaT3Mbl. CHHTAKCHYECKUH yPOBEHb:

CTPYKTYpa MPeJUI0KSHHUH.

Cnermduka npodpeccHoHanbHBIX KoMMyHuKanmil. ITpodeccun '"demoBek - denoBek" M MX OCOOEHHOCTH. AKTYalbHOCTH MPOOIEMBI

b depeHnanuy noHATHI KOMMYHHKALMH 1 OOLICHHS. 2

KOMMyHHKaL{Hﬂ Kak Ipomnecc rnepeaavu 1 noryueHus I’IHCI)OpMaHl/lH.

OOmwenne kak mpouecc oOMeHa wMHGOOpMAIMEH, OpraHU3alMH COBMECTHOW JESTEIbHOCTH, KOJUICKTHBA, B3aMMHOIO Y3HABaHMS,

B3aUMOBJIUAHUSA U BO3H€ﬁCTBl/l${. O6H_ICHPIC KaK TBOPYECTBO.

DyHKIMH TpodecCHOHATBHOH KOMMYHUKALIMH.




B TOM 4Hc/Ie NPAKTHYECKUX 3aHSATHI M J1a00PaTOPHBIX PadoT

Ipakrrdeckoe 3anstie 3. OCHOBHbIC KOMMYHHKAIIMOHHBIC (DYHKIMH 5A3bIKA: O0IICHHE, COOOIICHHE, BO3/ICHCTBHE (BOJIFOHTATHBHAS).

IIpakTyeckoe 3auatue 4. MopanbHO-HPABCTBEHHBIE (ITHUECKHE) OCHOBBI MPOdecCHOHAIbHOI KoMMyHHKauu. KoprnopaTuBHas sTHKa.

Paspeu 2. KyabTypa peun

26/18

Tema 2.1. Hopmsi p 0
PYCCKOI0 JINTEPATYPHOI0 SI3bIKA:
HOPMBI yaapeHusi, oppornnyeckue

HOPMBI

Conef HHE Y 0 MaTepuajia

32

OCOOEHHOCTH S3bIKOBOM HOPMBI U €€ BHIbIL.

Tousitre 00 0])(b031'll/lﬂ KakK pas3ziciie A3bIKO3HAHHUSA. Op(pOBl'Il/l‘ICCKl/le HOPMBI B obnactu TIPOM3HOLICHHUS OTACIIBHBIX 3BYKOB, I'PaMMAaTHYCCKHUX
dopwm, cios.

Opdosnnueckne HOPMBI B 00JIaCTH ITACHBIX 3BYKOB.

Opdosnuueckne HOPMbI B 00J1ACTH COTTTACHBIX 3BYKOB.

H])OI/BHOIHCHHC OTACIBbHBIX TPAMMATHYCCKUX CI)OpM.

OCOOEHHOCTH MPOM3HOIIEHHS! 3AUMCTBOBAHHBIX CJIOB.

AKL{CHTOHOFH‘{CCKHS HOPMBIL. OcobeHHOCTH YAQpPEHUsI B PYCCKOM SA3BIKE.

B TOM 4Hc/Ie NPAKTHYECKUX 3aHATHI M J1a00pPaTOPHBIX PadoT

Ipakruyeckoe 3anstue 5. PaGora ¢ mpaBHIaMM IIOCTAHOBKH YHApEHUsS B COBPEMEHHOM pPyccKOM si3bike. Opdosmmueckuii cioBaps.

BapuatuBHOCTb IOCTaHOBKH yaapeHust. TpyIHOCTH U 0COOEHHOCTH PYCCKOTO yapeHus. Y 1apeHHne B OT/eIbHBIX IPAMMATHYECKHX (opMax.

IIpakTuyeckoe 3auaTne 6. OCHOBHBIC IPAaBHIA PYCCKOTO JIMTEPATYPHOrO MpOU3HOIICHUs. HekoTopsle TpyaHbIE CIydad IPOM3HONICHHS

TJIACHBIX U COIVIACHBIX 3BYKOB. PaCl’[pOCTpaHCHHLIe Opq)OBHl/I‘IBCKl/IC OIIUOKH.

OK I, OK 05, OK 09

Tema 2.2. Hopmbi coBp HOTO

CopepkaHue y4e0HOr0 MaTepuaJia

6/4

PYCCKOr0 JIHTEPATYPHOIO s3bIKA:

JIEKCHYeCKHe HOPMBbI

YnoTpebineHne 0JHO3HAYHBIX H MHOTO3HAYHBIX CJIOB.

Hcnonp3oBanye B peud CHHOHMMOB, QHTOHUMOB, OMOHHMOB, [TAPOHUMOB.
Hcnonb30BaHKE CTUIMCTHYECKH OKPALIEHHOI JIEKCHKH.

Cdepsl 1 HOPMBI UCTIONB30BAHMS CTUIHCTHYSCKH OKPAIICHHO JIGKCHKH.

Mcnonp30BaHuE JIGKCHUECKUX CpEACTB B l'[pO(bCCCl/lOHEUTBHOﬁ peuu regarora.

B TOM umnciie IPAKTHYECKUX 3aHSTHIA U J1a00paTOPHBIX padoT

Ipakruueckoe 3anaTue 7. ITpoucxoxeHNe JTEKCUKH PYCCKOTo sA3bika. ClI0Ba MCKOHHO PYCCKHE M 3auMCTBOBaHHsA. [IpHUMHBI 3aMMCTBOBaHUH
(BHYTpeHHHE M BHELIHHE). 3aMMCTBOBAHHS U3 CIABSHCKMX M HECIIABSIHCKHX SI3bIKOB B pasHble Iepuoibl uctopuu. KampkupoBanue Kak
crnoco6 3auMcTBOBaHMs. THITBI 3aNMCTBOBAHHO# JIKCUKH. SI3BIKOBBIC MPU3HAKU 3aMMCTBOBAHHBIX CJIOB. 3aMMCTBOBAaHHS KOHIA XX — Havyama

XXI Beka. Coepa ynorpebiaeHus. OTHOIICHHE K 3aMMCTBOBAHHUSIM.

IIpaktnyeckoe 3anstue 8. PaGora Hajy marepmanom: «BanentHocTh» coBa. OJHO3Ha4YHBIC M MHOTO3HAYHBIC clioBa. PasmmueHue
MHOTO3HAYHBIX CIOB M OMOHMMOB. CTHIMCTHYECKME OIIMOKM: HeOJIaro3Byune pedd, peueBas HEJOCTATOUHOCTb, PeueBas M30BITOUHOCTH
(TIeOHa3M, TABTONOTHS, MHoOrocioBue). IIpaBmina ynorpeOieHns mapoHMMOB. OIIMOKH, CBA3aHHBIC C HENPABUIBHBIM IIOCTPOCHHEM

CHHOHMMMYECKOH/ aHTOHUMUYECKO#i napbl. CBOOOIHBIC M OTPaHUYECHHBIC CIIOBOCOYETAHMSI.

OK 1, OK 05, OK 09

CopepkaHue y4e0HOro MaTepuaJa

OK 1, OK 05, OK 09




Tema 2.3. HopmbI coBpeMeHHOT0

Krnaccndukanus pedeBblX OIIMOOK, CBSI3aHHBIX C HAPYyLICHHEM CHHTAKCHYECKOH HOPMBI M MX HCHpaBieHue. [lopsmok cnoB M yacteid

PYCCKOTr0 JINTEPATYPHOTO SI3bIKA: BbICKa3bIBaHMs. COrlacoBaHME M yIPABICHHE B COBPEMEHHOM PYCCKOM SI3bIKe. YTIPaBICHHE 0OCTOATENBCTBA, BHIPAXKCHHOTO JICCTIPHIACTHBIM 2
CHHTAKCHYECKHEe HOPMBI 0060poTOM.
B ToM unciie NPAKTHYECKHX 3aHSITHIi H J1aG0PATOPHBIX paboT 4
Ipakrnyeckoe 3anaTue 9. ITocTpoenne cIoBOCOYETAHHI U NIPEUIOKEHUI B PyCCKOM si3bIKe. BbIOop yrpaBisiemoii (popMbl B CIOBOCOYETAHHH, 5
COIJIACOBAHME MOJUICHKAIIEr0 U CKa3yeMOro, HCIIOIb30BaHHE IIPHYACTHBIX M JCCPUYACTHEIX 000POTOB
Ipakrnyeckoe 3ausTue 10. ITocTpoeHneM HEKOTOPBIX THIIOB CIIOJKHBIX MPEUIOKESHUH. 2
Tema 2.4. Opdorpaduueckue u Conepxanue y4eGHOro MaTepuajia 32 OK 1, OK 05, OK 09
NYHKTYAHOHHbIE HOPMBI IMonsitie ophorpamMMbl U ITyHKTOrpaMMBl. [IpaBorncanue Toil Wi MHON opdOrpaMMbl U MOCTAHOBKY 3HAKOB NMPEIMHMHAHKS B COOTBETCTBHH C
PYCCKOro sI3bIKa. MPaBHJIAMH. 1
B ToM uHciIe MpaKTHYECKHX 3aHSITHI H Ja00paTOPHBIX padoT 2
[pakruyeckoe 3austue 11. Mopdonornueckuit, poHETHIECCKNI U JTEKCHYSCKUI MPHHIUITBI HAMCaHUs cloB. [locTaHOBKaA 3ansTOi, TOUKH ¢ 5
3aIITO#, IBOCTOUHS, THPE B IPOCTOM H CIIOKHOM TIpejuIokKeHNU. OObsSCHUTEIBHBIH IUKTAHT.
Tema 2.5. [loaroroBka Cojaepixanue y4eGHOro MaTepuaia 32 OK 1, OK 05, OK 09
ny0/JIMYHOr0 BHICTYILICHHUS. C6op marepuana. OCHOBHBIC IPUEMBI TIOMCKA U 3amucu Matepuana. Ctpykrypa peun. CinoBecHoe ohopMICHHE ITyOIMIHOrO BBICTYILICHHS.
BoratcTBo 1 BbIpazHTENbHOCTh peur. OKOHYATeNbHAs MOATOTOBKA BBICTYIUIeHHs. «Pa3Merka» TekcTa. Pemernums BeicTymieHus. Branenune .
co0olii («kak roBoputhb»). EcrecTBeHHOCTH MOBefeHus opaTopa. [IpU3HAKK HEeCTECTBEHHOro MoBeAeHNs. TeXHUKa PeUH H e COCTABIISIONINE.
IMonsiTHE 0 AMKLHH, TEMIIE, HHTOHALIMOHHBIX U TOJIOCOBBIX BO3MOXKHOCTSIX BBICTyNaromero. OCHOBHbIE MPHHIIMIEI KOHTAKTA C ayTUTOPHUEHL.
B ToM uHc/Ie IPAKTHYECKUX 3aHSITHIl H JIAG0PATOPHBIX padoT 2
Ipakrnyeckoe 3ansTue 12. CocraBiieHHE TEKCTa BHICTYIUICHHS HA 331laHHYIO TeMy. BBICTyIIeHHE Ha 3a/JaHHYIO TEMy, €ro aHaJIu3. 2
Tema 2.6. Ocodennoctu | Copepixanue y4eGHOro MaTepuajia 5/4 OK 1, OK 05, OK 09




0(HUHAILHO-]1eI0BOT0 cTHIs
peun. Jemnosoe mucbmo. Hopmbi

J1eJIOBOI0 nNucbmMa

O0uue TpeGoBaHus, IPEABIBISEMbIE K JOKYMEHTY: JOCTOBEPHOCTb, AKTYalIbHOCTh, YOCIUTEIbHOCTD U IOJHOTA HH(OPMALIUHU, TAKOHU3M.
O6ume QyHKINH TOKyMEHTa: HHQOPMaHOHHas1, COLMaIbHasl, KOMMYHHKAaTHBHAs, KyJIbTypHas.

Crieranbbie GYHKIMN TOKYMEHTA: YIPaBICHYECKast, IPaBOBast, (PyHKIHS HCTOPUIECKOIO HCTOUHHUKA.

Kommeke 06s3aTebHBIX PEKBU3NTOB JOKyMEHTa: HANMEHOBAHHE aBTOPA, aJpecaTa, MO/INCh, aTa, HOMEp JTOKYMEHTa, TP yTBEpKICHNs,
nedats. COBpeMEHHBIE TPeOOBAHNUS, IPEABSIBISIEMbIC K PEKBU3UTAM JOKYMEHTA.

HMHTepHaMOHANBHEIE 0COOEHHOCTH JIETIOBOTO OOIIEHHS: OQHIHATBFHOCTh, PETTTaMEHTHPOBAHHOCTb, COOIFOICHNE HOPM JIENIOBOTO 3THKETA.
TIpenmeTHast 1 KOMMYHHKAaTHBHAsI TOYHOCTh. KOMIIO3HIMS TOKyMEHTa.

TIponcxoxieHne cIoBa JOKYMEHT.

Buns! ynpasineH4eckux JOKYMEHTOB. I'pyINIbl JOKYMEHTOB O (yHKI[MOHAIBHOMY 3HAYCHHIO: JINYHbIC, TUPEKTUBHBIC, PACIIOPSANTENbHEIC,
HHPOPMAIIMOHHO-CIPABOYHBIC U JIP.

IIpaBuna opopmienus JoKyMeHTOB. THITBI PEKBH3UTOB TOKYMEHTA. BiIaHKK J1e70BBIX IHCEM.

TpeGoBaHusa K colepKaHHIO H O(DOPMICHHIO PEKBH3HTOB JTOKYMEHTa: Tep0, sMOneMa, KO OpraHW3allii, HaMMEHOBaHHWE OpraHW3alliy-
aJ[pecaHTa, CpaBOYHBIC JaHHbIC 00 OpraHU3aLMH, CCHUIKA HA PETUCTPALIMOHHbIl HOMEp U JaTy BXOJSIIErO JOKyMEHTa, afpecar. 3aroIoBOK
K Tekcty. Teker. IToxmick. OTMeTka 06 ucronHenu . Iledars.

OOmme TpeOOBaHUS K COMCPIKAHMIO TEKCTa JOKyMEHTa: HH(GOPMATUBHOCTb, YOETUTENBHOCTb, TOYHOCTH YNOTPEOIEHUS TEPMUHOB,
JIAKOHUYHOCTb, HEHTPAIBHOCTD BBICKA3bIBAHMSI, COOIIOICHHE JISKCHUESCKUX, TPAMMATHYECKUX M CTHIIHCTHICCKHX HOPM.

CoKpallleHHe CIIOB U CIIOBOCOYETAHUH B TEKCTE JTOKYMEHTA.

PacrniopsiinTenbHbIe JOKYMEHTHI (0011as XapaKTepUCTHKA). BBl paciopsiuTeIbHBIX IOKYMEHTOB: pelleHue, npukas. Kimodeskie clioBa 3THX
JIOKyMEHTOB. BU/IbI HHCTPYKTHBHO-METOAMYECKUX JOKYMECHTOB: CIy)KeOHasi 3alMCKa, IPOTOKObL. KiTloueBble clioBa JaHHBIX JOKYMEHTOB.
3asenenne. OnpereneHue 3asBIeHHs Kak Bua JenoBoii 6ymaru. CocTap 3asBieHns. OOpasIibl 3asBICHHIT (B CBOIO U UyXKYIO OPraHH3aIlNN).
SI3b1KOBBIE OCOOEHHOCTH CTIIA U oopmieHus 3asBiaeHus. JlaHHbie agpecara u aBropa. HanmeHnoBanue nokymenta. OcoOOEHHOCTH yKa3aHUs
yucna. ITpon3BoHbIe MpeIorH (BBUTY, BCIIEACTBUE, COTJIACHO, B LENSX M JP.) B TeKCTE 3asBIeHHs. [IOHATHE CHHTAKCHYECKOH KOMIIPECCHH.
KoHKpeTHKa JaHHBIX B 3asIBICHHUIL.

Asrobuorpadus. IIpoucxoxnenne cioBa "aBrobuorpadmusa”. Onpenenenue aBroonorpaduu. CocraB aBroGuorpadun. OcoGeHHOCTH M
MOCIIEIOBATEILHOCTh YKa3aHUsl JaHHBIX 00 aBrope. CBeleHHS O COCTaBe CeMbH, OOpa30OBaHHHM, TPYHOBOH aesrenbHocTH. O6paser
aBroOuorpadun. Bujsl aBToOHorpadum (JienoBas 1 uTepatypHas). SI3bIKOBbIE 0OCOOCHHOCTH CTHIIS U 0(OPMIICHHS aBTOOHOrpaduH.
Pestome. IIpoucxoxenue u 3Hauenue ciosa "pestome”. Pesrome kak Buj JenoBoit Oymaru. Pesiome B 3amaJHOEBPONEHCKUX CTPAaHAX U €ro
pork IpH ycTpoiicTBe Ha padoty. Pestome B Poccnn. Ilens pesrome. MexyHapoHbIe CTaHAapTH odopmieHns pestome. CocTaB pestoMe.
Oco0eHHOCTH HAIMCAHUS 3aIyIaBUs JIOKYMEHTA, yKa3aHHs JaHHbBIX (0OpaTHbBIM XpoHOIOrnueckuid nopsaok). Oopasust pestome. IlosesHble
COBETHI IIPH COCTABIICHHH PE3IOMeE.

JloBepennocts. OmnpepenieHne O0BEPEeHHOCTH. XapakTepucthka nokymenTta. CocraB JgoBepeHHOCTH. Bumpl mosepennoctu. Ofpasen
JIOBEPEHHOCTH. SI3bIKOBEIE OCOOSHHOCTH CTHIIS M O(OPMIICHHUS JTOBEPEHHOCTH. 3aBepeHHe TOJITHCH JIOBEPHTENSA M €r0 IOpHANIEecKas polib B
COCTaBe JOKYMEHTA. SI3bIKOBBIC KIIHILIEC JOBEPEHHOCTH.

Pacnincka. Omnpenenenne pacricky. Llens ee Hamucanus. CocraB qokymenTa. Ciiydan HEOOXOIMMOCTH 3aBEPEHHs PACIHCKH y HOTapHyca.

IlocnenoBaTenbHOCTh HPEIbSBIIEMBIX B JOKyMeHTe cBeieHui. OOpaser pacnucku. SI3bIKoBble 0COOEHHOCTH CTHISA U O(OpPMICHHS

PACIIHCKH.




B TOM 4Hc/Ie NPAKTHYECKUX 3aHATHI H PATOPHBIX padoT 4
IIpaxruyeckoe 3anstue 13. OdurmanbHo-nenoBoil cTiiab. CocTaBlIeHHE JIEIOBBIX Oymar (CrpaBKa, yJIOCTOBEPEHHE); YAaCTHBIX JICJIOBBIX 4
Oymar (3asiBlieHHe, T0BEpeHHOCTb). ABToOHOrpadus. Pestome.
WToro aynuTOpHBIX 3aHATHIT 36
IIpomeskyTOuHasA aTTECTALMS 12
Bceero 48
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2.3 Cooeporcanue yuebnoil oucyuniutol

PA3JIEJI 1. TPO®ECCUOHAJIBHAS INEJAI'OI'HYECKAS KOMMYHUKALIUA

Tema 1.1. S3bIk Kak cpeAcTBO o0meHuss W (GopMa CymecTBOBAHMSI HAIMOHAJIBHONH Ky/JIbTYphl. IIoHATHE «COBpEMEHHBIH PYCCKHUI
JIUTEPaTypHBIA s13bIKk». OCHOBHBIE (QYHKIUM sI3bIKa. Pasnmuums Mexnay s3bIKOM M pedblo. IloHATHE «KynbTypa peum». Poib KyJIbTypsl pedd B
PO(eCCHOHANBHON EsATETPHOCTH Mearora. ACTeKThl (KOMIIOHEHTBI) KyJIbTYPBI pedr: HOPMATHBHBIH, KOMMYHHKAaTHBHBIH, STHUECKHI.

Tema 1.2. [TonsiTHe 0 peyeBOii KOMMYHUKAIIMH, BUABI peueBoii 1eATeIbHOCTH.

OOmmue cBeneHust 0 peun. SI3bik u peus. [Ipu3naku peun. Bugpl peun. SI3bik U Mbliuienne. SI3pik 1 cozHaHue. OCHOBHbIC (YHKLHUU SI3bIKA:
obuienre, cooOiienne, Bo3ieicTBHe (BOMIOHTATHBHAs). JlOTMOJHUTENbHBIC (QYHKIHUU Ss3bIKA: PETYITHBHAS, KOTHUTHBHAS (TIO3HABATENbHAs),
aKKyMyJIATUBHAs. SI3bIK Kak cucTeMa. [loHATHE O IUTEPaTypHOM SI3bIKE H SI3BIKOBOI HOpMeE.

[onstne pedeBOl KOMMYHHKAIMH. THIONOIMH KOMMYHHUKAIIMM HAa Pa3HBIX OCHOBAHMAX: IO LEIH, IO MAacCOBOCTH, IO COJCPXKAHHIO.
KoMMyHUKaTHBHBIE KaUeCTBA PEUH: TOUHOCTb PEUH, IIOHATHOCTh PEUH, YUCTOTA PEUH, OOTaTCTBO PEUH, BBIPA3HTEILHOCTH PEUH.

Tema 1.3. IIpodecconaabHasi KOMMYHHKAIHS U ee (PYHKIUH.

Tonstie npodeccnoHanbHOH KOMMYHUKAIHH.

Meras3blku Ipo(hecCHOHAIBHBIX KOMMYHHKAIHi. JIekcnuecknil ypoBeHb: TEpMHUHOJIOTHUS, NMpodeccHoHanu3Mbl. CHHTaKCHUECKUH YPOBEHb:
CTPYKTypa MpPEeATI0KEHUH.

Cnemu¢uka npodeccnoHaNbHBIX KoMMyHHKanuid. [Ipodeccun "uemoBek - 4yenoBek" M HMX OCOOEGHHOCTH. AKTYaJIbHOCTH IPOOJIEMBI
i depeHIranny TOHATHIE KOMMYHHKAIMH U OOIICHHS.

KomMMyHuMKaIMs Kak Hpolecc nepeiadn 1 noixyueHus nHpopmarmyi. OCHOBHbIC KOMMYHHKAIMOHHbIC (PyHKIIMH SI3bIKa: OOILIEHUE, COOOIICHNE,
BO3/ieiiCTBUE (BOJIOHTATUBHAS).

OO1enne kak nporecc ooMeHa nHdopManuel, OpraHu3alii COBMECTHON ACSITENbHOCTH, KOJUICKTHBA, B3aUMHOTO y3HABaHHs1, B3aHMOBIIHSHUS
u Bo3aeiicTBust. OOLIeHHEe KaK TBOPYECTBO.

OyHKIMU  TPOPECCHOHATIBHON KOMMYHHUKAIMU. MOpabHO-HPABCTBEHHbIE (ITUUECKHE) OCHOBBI MPO(GECCHOHATIBHOW KOMMYHHUKALIUH.
KopnopatuBHas THKa.

PA3JIEJI 2. KyabTypa peun

Tema 2.1. HopMbI COBpPeMEHHOI0 PyCCKOr0 JHTEPATYPHOI'O SI3bIKA: HOPMBI YaapeHHusi, opgodrnuyeckue HOpMbl. OCOOEHHOCTH SI3EIKOBOH
HOpMBI M e€ BHAbL lloHATHe 00 Opdosmum Kak pasiene s3bIKO3HaHHS. Opdodmudeckre HOPMBI B 00JacTH NPOM3HOIICHUS OTACNBHBIX 3BYKOB,
rpamMmaTHieckux Gopm, cioB. Opdosnmdyeckre HOPMBI B 00JIACTH TIJIACHBIX 3BYKOB. Opgosnuyeckie HOPMBI B OOJNACTH COTJIACHBIX 3BYKOB.
IIpousHoOLIEHHE OTAENBHBIX IpaMMaTHIeCKuX (opM. OCOOCHHOCTH NMPONU3HOMIEHHS 3aMMCTBOBAHHBIX CJIOB. AKIEHTOJIOTHYECKHe HOpMBI. OcoOeHHOCTH
yIapeHus B pycCKoM si3bike. PaboTa ¢ mpaBmiaMu MOCTaHOBKH yJapeHHs B COBPEMEHHOM pycckoM si3bike. Opdosmudeckuii cioBaps. BapuaTuBHOCTS
MOCTAHOBKU yJapeHHs. TpyJHOCTH M OCOOCHHOCTH PYCCKOTO YIapeHUs. YJapeHHe B OTICIbHBIX Ipammathdeckux (opmax. OCHOBHbIC IpaBHIIa
PYCCKOrO JIUTEpaTypHOro Ipou3HoleHus. HekoTopble TpyAHble Cilydad IIPOM3HOINEHHUs TJIACHBIX M COIJACHBIX 3BYKOB. PacmpocTpaneHHbIe
opdosnuIecKre OmMoKu.

Tema 2.2. HopMbI cCOBPeMEHHOI'0 PyCCKOI0 JHTEPATYPHOIO SI3bIKA: JIeKCHYeCKHe HOPMbI. YIIOTpeOIeHHe OIHO3HAYHBIX X MHOTO3HAYHBIX
cnoB. lcmonb3oBaHue B PeUd CHHOHHMOB, aHTOHMMOB, OMOHHMMOB, NApOHHMOB. lICIonb30BaHHME CTHIMCTHYECKH OKpameHHOH nexcuku. Cdepsl u
HOPMBI HCIIOJb30BAHHS CTHIMCTUYECKH OKPALICHHOW JIEKCHKH. lICronb30BaHME JIEKCHYECKHX CpPEACTB B HPO(ECCHOHANBHON pedd IIefarora.
ITpoucxokaeHne JEKCUKH PYcCKOro s3blka. CIoBa MCKOHHO PYCCKHE M 3aHMCTBOBAaHUSA. [IpHUMHBI 3aMMCTBOBaHMII (BHYTPCHHHE U BHEIIHHE).
3aUMCTBOBAaHMSI W3 CIABSHCKUX M HECIABSIHCKHX S3BIKOB B pasHble INepHoAsl ucrtopuu. KalbKkupoBaHHe Kak CIIOCOO 3aHMMCTBOBAHHSA. THIIBI
3aUMCTBOBAHHOH JIEKCHKHU. SI3BIKOBBIC INPU3HAKH 3aMMCTBOBAHHBIX CIIOB. 3amMCTBOBaHMsI KoHIAa XX — Hadama XXI Beka. Cdepa ynorpeOieHws.
OtHomeHne K 3auMcTBOBaHMAM. PaboTa Hax maTtepnanom: «BaneHTHOCTEY cioBa. OHO3HAYHBIC M MHOTO3HAUHBIE CJIOBA. Pa3inueHre MHOTO3HAUYHBIX
cioB ¥ OMOHHMMOB. CTHJIMCTHYECKHE OIIMOKHM: HEeOJaro3Bydue pedd, pedueBas HEeIOCTATOYHOCTh, pedyeBas W30BITOYHOCTH (IUIEOHA3M, TaBTOJIOTHS,
MHorocnosue). IlpaBuina ynorpe6iaerns mapoHuMoB. OMIMOKHM, CBA3aHHBIC C HENPaBHIBHBIM MOCTPOCHHEM CHHOHMMUYECKOH/ aHTOHMMUYECKOH Mapsbl.
CBOOO/IHBIC U OTPAHUYCHHBIC CIIOBOCOYCTAHHS.

Tema 2.3. HopMbI COBPEMEHHOI0 PYCCKOr0 JIMTEPATYPHOTO SI3bIKA: CHHTAKCHYeckHe HOPMbI. Kiaccupukamus pedeBbIX OMIMOOK,

CBSI3aHHBIX C HApyIIEHHEM CHHTAKCHYeCKOH HOpPMBI M MX HcmpasieHue. Ilopsmok cnoB u yacTedl BbickasbiBaHMs. CornacoBaHue U yIpaBlIeHUE B
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COBPEMEHHOM PYCCKOM SI3bIKE. YTIPaBICHHE 00CTOATENBCTBA, BEIPAXKEHHOTO A€ENPUIaCcTHBIM 060poToM. [TocTpoenne ci1oBocoueTannii 1 IPEAIOKEHNH B
pycckoM si3bIke. BpiOop ympasnsiemoilf (OpMBI B CIIOBOCOYETaHHHM, COTTACOBAHHE IMOJUIEKAIIEr0 M CKAa3yeMOro, HCIIOIb30BAHWE NPHUYACTHBIX |
JIeeTpUYacTHEIX 000poToB. [TocTpoeHHeM HEKOTOPBIX THIIOB CIIOKHBIX MPEITOKECHUH.

Tema 2.4. Opdorpaduueckne n MyHKTYaIMOHHbIE HOPMBI PYCCKOT0 si3bIKa. [TonsTHe opdorpamMmel i myHKTOrpammel. IIpaBorcanne Toit
WIH WHOI opdorpaMMbl M HMOCTAaHOBKY 3HAKOB IIPENMHAHHMSA B COOTBETCTBHMH C IpaBmiaMu. Mopdomornueckuil, (pOHETHIECKUH U JIEKCHYECKHH
HPHHIMIIBI HarMcaHus ci1oB. [TocTaHOBKa 3aITOM, TOYKH C 3aISTOM, JJBOSTOUYHS, THPE B IIPOCTOM U CIIOKHOM IPEIoKeHUH. OObsICHUTENIBHBINA JUKTAHT.

Tema 2.5. [loaroroBka my6Ju4HOro BoictymiaeHus. Coop marepuana. OCHOBHBIE NPUEMBI IOMCKA U 3anucH Martepuasia. CTpyKTypa pedu.
CrnoBecHoe o(opMIIcHHE MyOJIMYHOTO BBICTYIUIEHHs. BorartctBo M BBIpasHTEIbHOCTh peud. OKOHYaTelbHas MOATOTOBKA BBICTYIUICHHs. «Pa3merka»
TekcTa. Peneruuus BoicTymieHus. Branenue co6oit («kak roBoputh»). EcTecTBEHHOCTh moBeaeHUs oparopa. [Ipu3Haku HEeCTECTBEHHOT'O MOBEACHHUS.
Texnuxa peun u ee coctapisitomuye. [loHaTHe 0 AUKIUY, TeMIIe, HHTOHAIIMOHHBIX H TOJOCOBBIX BO3MOXKHOCTSIX BBICTyMaromero. OCHOBHbIC MPHHITUIIBI
KOHTaKTa ¢ ayauTopueil. CocTaBieHre TeKCTa BRICTYILICHHS Ha 3aJaHHYI0 TeMy. BhIcTyIieHre Ha 3aJaHHYIO TeMy, €r0 aHaJIu3.

Tema 2.6. Ocobennoctu opuIHAILHO-Ie0BOro cTuist peud. Jlemosoe mucsmo. Hopmbl genoBoro muebma. Ob6mue TpeOoBaHms,
IPEBBIAEMbIE K JOKYMEHTY: IOCTOBEPHOCTD, AKTyalbHOCTh, YOS UTEIBHOCTh 1 MOJTHOTA HH(POPMAIIUH, JTAKOHI3M.

O6mume GpyHKIMH J0KyMeHTa: HHOOPMAIMOHHAS, COLMAbHAsA, KOMMYHHKAaTUBHAS, Ky/IbTypHas.

CnennanbHele QYHKIMH JOKYMEHTA: YIpaBlIeHIecKas, paBoBast, QYHKIMSA HCTOPHIECKOTO HCTOYHHKA.

Komrmieke 00s3aTeNbHBIX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA: HAMMEHOBAHHE aBTOPA, aJjpecara, MOJIHCh, JaTa, HOMEp JOKyMEeHTa, Tpud yTBepkIeHus,
neqaTb. CoBpeMEHHbIE TPEOOBAHNUS, MPE/IBSBIAEMbIE K PEKBU3UTAM JOKYMEHTA.

VHTepHannoHaIbHBIE 0COOCHHOCTH JIEJIOBOTO OOIICHHS: OQHIMAIBHOCTD, PErIaMEHTHPOBAHHOCTb, COOMIIOJICHHE HOPM JICJIOBOTO 3THKETA.

IIpenmeTHast 1 KOMMyHHUKaTHBHAs TOYHOCTb. Kommo3unus nokymeHTa.

IIpoucxoxaeHue cioBa JOKYMEHT.

Bujpl ynpaBieHYeCKUX TOKYMEHTOB. I'pymIbl JOKyMEHTOB 10 (hyHKIMOHAJIBHOMY 3HA4YCHHUIO: JMYHBIC, IUPCKTHBHBIC, PACIIOPSIUTCIbHBIC,
nH(POPMALOHHO-CIIPABOYHBIC U JIP.

IIpaBuna odopmaeHus: 10KyMeHTOB. THIIBI PEKBU3UTOB JOKyMEHTA. BIIaHKH IeTOBBIX IMHCEM.

TpeboBanus k comepxkaHHI0O W O(GOPMICHHIO PEKBU3UTOB JOKyMEHTa: rep0, sMOieMma, KOJX OpraHM3aliM, HAUMEHOBAHHE OpraHW3aIlUH-
aJIpecanTa, CIIpaBOYHbIC JaHHBIE 00 OPraHM3alWH, CCHUIKA HA PETMCTPAIMOHHBIA HOMEpP M JIaTy BXOMAIIErO JOKYMEHTa, ajpecar. 3aroJloBOK K TEKCTY.
Texct. [Toamuces. OTMerka 06 ncnonnenun. Ileyars.

O6mme TpeboBaHMS K COJACPKAHMIO TEKCTa JIOKYMEHTa: HMH()OPMATHBHOCTb, yOEANTEIBPHOCTh, TOYHOCTh YIOTPEOJIEHUS TEPMUHOB,
JIAKOHWYHOCTB, HEHTPATEHOCT BBICKA3bIBAHNUSI, COONO/ICHHE JTIEKCHYECKHX, TPAMMATHYECKHX M CTHIUCTHYECKHX HOPM.

CoxkpallleHu€ CIIOB U CJIOBOCOYETAHHH B TEKCTE IOKYMEHTA.

PacriopsiintenbHble JOKyMEHTHI (00MIasi XapaKTepUCTHKaA). BUbl paciopsiNTeIbHBIX JOKYMEHTOB: pelleHue, npuka3. Kitouesbie cioBa 3Tux
JIOKyMEHTOB. BHJIbI HHCTPYKTUBHO-METOAUUECKUX JIOKYMEHTOB: CIIy>KeOHast 3aIMCcKa, IPOToKobL. KiltoueBble c10Ba 1aHHBIX JOKYMEHTOB.

3aspnenue. OnpeneneHue 3asBieHUs Kak Buaa jaenoBoi Oymaru. CocraB 3asBieHus. OOpasibl 3as8BICHUN (B CBOIO U Yy>KYIO OpPraHU3allMu).
SI3bIKOBBIE OCOOCHHOCTH CTUIISL U odopmieHus 3asBieHus. [lanueie agpecara u aBropa. HammenoBanue nokymeHta. OCOOCHHOCTH yKa3aHHs YHCIA.
[IpousBoxHble mpemiorun (BBHIY, BCICACTBHE, COITIACHO, B LEIAX U Op.) B TekcTe 3asBieHus. [lomarme cuHTakcmueckod kommpeccuu. KoHkperuxa
JIaHHBIX B 3asIBJICHUU.

Asrobmorpadus. IIpoucxoxnenue cimoBa "aBTobmorpadus". Omnpenenenue asToOmorpaduu. CocraB aBtoOmorpaduu. OcoOCHHOCTH U
TI0CTIe/IOBATENBHOCTh YKA3aH!s JJaHHBIX 00 aBTOpe. CBEIeHNs 0 COCTaBe CeMbHU, 00pa30BaHNH, TPYAOBOI AestenpHOCTH. OOpasen aBrobnorpadun. Bumst
aBTOOHOTpaduy (IeTI0Bas U INTepaTypHasi). SI3bIKOBBIE 0OCOOCHHOCTH CTHIIL B 0(OPMIICHHS aBTOOHOTpadHH.

Pesrome. IlponcxoskieHne n 3HadeHue ciaosa "pestome”. PestoMe kak BHI 1enoBoi Oymaru. PestoMe B 3amasHOEBPONEHCKMX CTpaHAX M €TO
poutb TpH ycTpoiicTBe Ha paboTty. Pestome B Poccun. Ilens pesrome. MexmayHapo/nbie cTannapTsl odopmirenus pestome. Cocra pestome. OcoOeHHOCTH
HAIWCaHUs 3arylaBUs JOKyMEHTa, yKa3aHWs NaHHBIX (0OpaTHbIl XpoHOnormdeckuii mopsiox). O6pasipl pestome. Ilone3Hble COBETHI NIPHU COCTABICHUM
pe3toMe.

JoBepennocts. OrmpenenieHre IOBEPEHHOCTH. XapakrepucTuka pokymenta. CocTaB moBepeHHOCTH. Buabl nosepennoctu. OOpaserr
JIOBEPEHHOCTHU. SI3BIKOBbIE OCOOCHHOCTH CTHIIS M O(OPMIICHHS JOBEPEHHOCTH. 3aBEpPEHUE MOAIMUCH JOBEPUTEIS U €ro IOpPUAMYECKas posib B COCTaBe

JIOKYMCHTA. SI3bIKOBBIC KIIUIIIC JOBEPCHHOCTH.



Pacmcka. Onpenenenne pacmucku. Llens ee Hamucanus. CoctaB gokymeHTta. Ciydan HEOOXOIMMOCTU 3aBEPEHHs! PACIUCKU y HOTAapHyca.

INocnenoBaTebHOCTE NPEABSBIIEMBIX B TOKyMEHTe cBeieHni. O0pasern paciCKH. SI3bIKOBBIE 0OCOOCHHOCTH CTHIISL H 0(OPMIICHHS PACITHCKHL.
2.4. Opeanusayun eneayoumopHoii camoCcmoamensbHol padomol 00y4arOuuxcs
no oucyuniune

CamocTosTenbHas paboTa 1Mo n3y4aeMoi JUCIHUILIMHE OCYIIECTBISCTCS B COOTBETCTBHHU € TEMATHUECKHM TUIAHOM.

IpenonaBaresnb OCYIIECTBISCT OPraHU3ALMIO CAMOCTOSATENBHOH paboThl B cooTBercTBUE ¢ [losiokeHHeM 00 OpraHu3aluM BHEayIHTOPHON
CaMOCTOSTE/IbHON PabOThl 00YYAMOIIMXCS IPH PeaI3alliy IPOTrpaMM CPEAHEro npohecCHOHaIBHOr0 00pa3oBaHHus.

Ipu npoBeneHNH ayUTOPHBIX 3aHATUH B TEYEHHUE CEMECTpa IPENOAaBaTENb BbIAACT 3aaHus Ul CAMOCTOATENIBHOM paboThl B COOTBETCTBHE

TEMaTH4YCCKUM IUIAHOM pPaboThl. Bompochl 11 MOArOTOBKM K TEKYIIEMy KOHTPOJIIO, KOHTPOJIBHBIM paboTaM, TeMbl pedepaToB yka3aHbsl B (oHIE

OIIGHOYHBIX CPEICTB 110 U3y4aeMOW JIUCLUILTHHE.

3. YCJIO0BUSA PEAJIM3ALIUU TPOT'PAMMBI JUCHUITIJIMHBI

3.1. Hanuuue cneyuanoHo 060py008aHHOU ayoumopuu

HanmeHnoBanne O6ecneyenune (M/1):

VueOHblii KaOuHET, ayauTopHs JUIs caMoCTOsTeNnbHOH | OOopynoBaHHe: MeNnoBas JOCKA., NMEPEHOCHOW KOMIUIEKT MYJbTHMeIua 00OpYIOBaHHS: SKPaH, MYJIbTHMEIHA

PaboThl 00YYAIOIIHXCS npoexrop ViewSonic Project, Hoyr6yk Dell inspiron 15

3.2. Ungpopmayuonnoe obecneyenue 00yyenus
OcHognas numepamypa
Pycckuil 361K U KyJIbTypa pedr: y4eOHHK U IPAKTHKYM I cpeHero npodeccruonansuoro oopazosanus / B. JI. Uepmsx, A. U. [lynes, B. A.

Edpemos, E. B. Cepreesa; moj obmeii penakuueii B. JI. YepHsk. — 4-e u3n., nepepad. u gon. — Mocksa: U3narensctBo FOpaiit, 2024. — 389 c. —

O6pazoBarenbHas miatdopma FOpait [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/538050 (mara obpamenus: 05.03.2024). Pycckuii s3bIK M KyJIbTypa pedd :
y4e0.1u1s BEICILL. ¥ cpefl. crienl. yue6. 3aBenenuii / A. 1. lynes [u np.]; mox obmy. pen. B. 1. Yepnsk. — M. :¥Opaiir : U] IOpaiir, 2010. — 492 c.
Jonoanumenvhas 1umepamypa

1. Tomy6 W. b. Ctrinctika pycckoro s3bika: Yued. Uit cTy . BelclL. yuel. 3aBeneHuil. — M.: Pombsd, 2001. — 448 c.

2. [Jecsesa H. 1. Kynbrypa peun nenarora. — M.: Akanemus, 2006. — 192 c.

3. Koxuna M.H. CtunucTrka pycckoro sizbika: [yue6. s cTya. mea. uH-ToB]: gomyuieHo M-Bom obpasoBanus PD. — M.: [Ipocseruenue,
1993.-224 c.

4. Pozenrans /1.0. [IpakTuueckas CTHIMCTHKA PyCCKOTO si3blka. — M., 1997 (u npyrue u3nanus).

3.3. Ilepeuenv pecypcos un@opmayuoHHO-meneKoMMYHUKAyuoHHol cemu « dnmepnemy, HeoOX0OUMbIX 05l OCBOEHUs OUCYUNTUHBL

https://urait.ru — O6pa3oBatensHas miarhopma FOpaiit

http://philology.ru/literature.htm — pycckuit ¢hunonornueckuit nopran (S3bIKO3HAHUE)

http://gramota.ru/ — cripaBouHo-uH(bOpManroHHbIi noptan [PAMOTA.PY
http://gramma.ru/ — KyJabTypa MUCbMEHHOU pedn
http://www.slovari.ru — coOpaHue cioBapel pyCccKOro si3blka




4. KOHTPOJIb U OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHUSA JUCHUIIJIMHbI

Pe3yibTaThl 00yueHus:

(ocBOEHHBIE YMEHHs1, YCBOCHHbIE 3HAHHS)

DopMbI H METO/IbI KOHTPOJISI H OLEHKH Pe3y/1bTaTOB 00y4YeHust

JlokeH suams:

OCHOBHBIE €/IMHUIIBI M YPOBHHU A3bIKA, UX NPU3HAKU U B3AUMOCBS3b;

opdosnnyeckre, JEKCHYEeCKHe, TpammarHueckue, opdorpadudeckine n

ITyHKTYallMOHHBIE HOPMBI COBPEMEHHOI'O PYCCKOI'0 JINTEPATYPHOTO S3bIKA;
B HOPMBI pEYEBOro ITIOBEIACHHUSA B COH"aJIbHO—KyJ'IBTypHOﬁ, yqeﬁno—r—raylmoﬁ,
ounmansHO-1e710BOM chepax oOIeH s
Jloiken yvemu:
- OCYIIECTBIIATh pe‘leEDﬁ CaMOKOHTpPOJIb, OLICHUBATh YCTHBIC U MMCbMEHHBIC
BBICKA3bIBaHHUSI C TOYKH S3PEHHUS A3BIKOBOI'O Oq)OpMJ'leH]/ISI, aq)q)ekT"BHOCTH
JOCTUKCHUS IOCTABJIICHHBIX KOMMYHUKATUBHBIX 3a/1a4
B TIPUMEHATE HOPMBI U MPaBHJIa PyCCKOI'o fA3BIKa B yCTHOﬁ ¥ TIHChMEHHOM
peun;

HaxolUTh W HCIIOJIB30BaTh  pPasiIrUYIHBIC

WCTOYHMKM  HHGMOPMAIHH,

HEeoOXOIMMBIE /IS TTIOATOTOBKH K YPOKaM (CJIOBapH, CIPABOYHHKH);

B AHAJIM3UPOBATH SA3BIKOBBIC CIMHUIIBI C TOYKH 3PCHUS IIPABUIIBHOCTH,
TOYHOCTH ¥ YMECTHOCTH HX YHOTPEOICHNS;

B YCTaHABJIMBATh NEArOTHICCKH 11eJeCO00pa3HbIe B3aNMOOTHOIICHHS C
00yHarOLIMHCS;

B TIPOBOJUTH JIMHTBUCTUYCCKUI aHAJIN3 TEKCTOB Pas3IAYHBIX
(YHKIMOHAIBHBIX CTHICH M Pa3HOBHIAHOCTEH S3bIKA.

JIoJKeH enadems.

— HOPMAaMH PYCCKOT0 JINTEPATYPHOTO SI3bIKA;

— HaBBIKAMHY BBISBJICHHS OINHOOK B peucBOM Oq)OpMIISHHH TEKCTa,

— HaBBIKAMU JIMHTBUCTUYECKOI'0 aHaJIn3a TEKCTOB Pa3JIMYHbIX CTHHeﬁ, TUIIOB pe4un
U JKaHpOB;

— pe4eBBIMU HaBBIKAMHU, HEOOXOMMMBIMHU JUIsi CBOOOJHOrO OOIIECHHS B IpoLecce

NPo(eCCHOHANLHOM JesTENBHOCTH.

TECTOBBIC 3aITaHUS Pa3JINYHBIX BUI0B;
TIMCbMEHHBIC U YCTHBIC OTBEThI;

JIOManIHsAs paboTa (YnpakHEHHs) 10 TeMaM Kypca;
KOHTPOJIbHBIC IIMCbMEHHBIE paGOTLI;

HaOJII0/ICHIE 32 YMEHHEM BECTH JIUCKYCCHIO;

— 110a00p U paboTa ¢ TEKCTAMH PA3IHYHBIX KAHPOB.

- yGIIYHOE BBICTYIUICHHE 110 33/IaHHOI TeMe;
Ha6n}oueﬂue U1 OLICHKA Ha MPAKTUYECKUX 3aHATUAX]
TPE3EHTAIUs COOOIICHHS;
3amura pedpepara / nmpoekra;

ImyOJIMYHOE TPE/ICTABICHAE CAMOCTOSITENIBHO COCTAaBICHHOIO TEKCTa IO

TEMeE.

3aJJaHHON

“pOMe)KyTO‘lHaﬂ arrecranust

OK3aMeH
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	1.1. Область применения рабочей программы
	Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности СПО 44.02.01 – Дошкольное образование.
	Программа составлена на основе примерной рабочей программы учебной дисциплины «Русский язык и культура профессиональной коммуникации педагога» для специальностей среднего профессионального образования.
	Программа учебной дисциплины может быть использована другими образовательными учреждениями профессионального и дополнительного образования, реализующими образовательную программу среднего (полного) общего образования.
	1.2. Место дисциплины в структуре ОПОП
	Учебная дисциплина «ОП.04 Русский язык и культура профессиональной коммуникации педагога» относится к общепрофессиональному циклу дисциплин и изучается в 3 семестре.
	Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК-1, ОК-5, ОК-9.
	1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к освоению дисциплины
	Цель дисциплины: совершенствовать речевую культуру обучающихся, способствовать развитию профессиональной речевой компетенции.
	Задачи дисциплины:
	– развивать способность к коммуникации в устной и письменной форме на русском языке;
	– способствовать формированию навыков владения основами профессиональной этики и речевой культуры;
	– познакомить с системой норм современного русского языка на уровне произношения, морфологии, синтаксиса, словоупотребления;
	– совершенствовать владение нормами современного русского литературного языка и культуры речи;
	– показать многообразие стилистических возможностей русского языка в разных функциональных стилях;
	– расширить активный словарный запас обучающихся; раскрыть богатство русской лексики, фразеологии; познакомить с различными словарями и справочниками, отражающими взаимодействие языка и культуры;
	– формировать у обучающихся сознательное отношение к своей и чужой устной и письменной речи с учётом таких её характеристик, как правильность, точность, лаконичность, чистота, богатство и разнообразие, образность и выразительность, логичность, уместность;
	– формировать навыки логически верно, аргументированно и ясно строить устную и письменную речь.
	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
	- основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;
	- орфоэпические, лексические, грамматические, орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка;
	- основные составляющие языка, устной и письменной речи, нормативные, коммуникативные, этические аспекты устной и письменной речи, культуру речи;
	- функциональные стили современного русского языка, взаимодействие функциональных стилей;
	- функционально-смысловые типы текстов;
	- нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения.
	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
	- осуществлять речевой самоконтроль, оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;
	- применять нормы и правила русского языка в устной и письменной речи;
	- находить и использовать различные источники информации, необходимые для подготовки к урокам (словари, справочники);
	- использовать языковые единицы в соответствии с современными нормами литературного языка;
	- анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;
	- обнаруживать и устранять ошибки и недочеты на всех уровнях структуры языка;
	- строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникативными и этическими нормами;
	- устанавливать педагогически целесообразные взаимоотношения с обучающимися;
	- проводить лингвистический анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка.
	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен владеть:
	– нормами русского литературного языка;
	– навыками выявления ошибок в речевом оформлении текста;
	– навыками лингвистического анализа текстов различных стилей, типов речи и жанров;
	– нормами русского литературного языка;
	– навыками выявления ошибок в речевом оформлении текста;
	– навыками лингвистического анализа текстов различных стилей, типов речи и жанров;
	– речевыми навыками, необходимыми для свободного общения в процессе профессиональной деятельности.
	В результате освоения дисциплины, необходимо сформировать следующие компетенции:
	ОК-1 – выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
	ОК-5 – осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	ОК-9 – пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
	1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины
	- максимальной учебной нагрузки обучающегося 48 часов, в том числе:
	- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часов: теоретическое обучение – 14 часов, практические занятия – 22 часа;
	- промежуточная аттестация (экзамен) – 12 часов.
	2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов
	3 семестр
	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	36
	в том числе:
	теоретическое обучение (лекции)
	14
	практическая работа (семинары)
	22
	Итоговый контроль (экзамен)
	12
	2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины
	«Русский язык и культура профессиональной коммуникации педагога»
	Очная форма обучения
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем, акад. ч. / в том числе в форме практической подготовки, акад. ч.
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы
	1
	2
	3
	4
	Раздел 1. Профессиональная педагогическая коммуникация
	10/4
	Тема 1.1. Язык как средство общения и форма существования национальной культуры
	Содержание учебного материала
	2/0
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Понятие «современный русский литературный язык». Основные функции языка. Различия между языком и речью. Понятие «культура речи». Роль культуры речи в профессиональной деятельности педагога. Аспекты (компоненты) культуры речи: нормативный, коммуникативный, этический.
	2
	Тема 1.2. Понятие о речевой коммуникации, виды речевой деятельности
	Содержание учебного материала
	4/2
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Общие сведения о речи. Признаки речи.
	Виды речи. Язык и мышление. Язык и сознание. Основные функции языка: общение, сообщение, воздействие (волюнтативная). Дополнительные функции языка: регулятивная, когнитивная (познавательная), аккумулятивная
	Понятие речевой коммуникации. Типологии коммуникации на разных основаниях: по цели, по массовости, по содержанию.
	2
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	Практическое занятие 1. Язык и речь. Язык как система. Понятие о литературном языке и языковой норме.
	1
	Практическое занятие 2. Коммуникативные качества речи: точность речи, понятность речи, чистота речи, богатство речи, выразительность речи.
	1
	Тема 1.3. Профессиональная коммуникация и ее функции
	Содержание учебного материала
	4/2
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Понятие профессиональной коммуникации.
	Метаязыки профессиональных коммуникаций. Лексический уровень: терминология, профессионализмы. Синтаксический уровень: структура предложений.
	Специфика профессиональных коммуникаций. Профессии "человек - человек" и их особенности. Актуальность проблемы дифференциации понятий коммуникации и общения.
	Коммуникация как процесс передачи и получения информации.
	Общение как процесс обмена информацией, организации совместной деятельности, коллектива, взаимного узнавания, взаимовлияния и воздействия. Общение как творчество.
	Функции профессиональной коммуникации.
	2
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	2
	Практическое занятие 3. Основные коммуникационные функции языка: общение, сообщение, воздействие (волюнтативная).
	1
	Практическое занятие 4. Морально-нравственные (этические) основы профессиональной коммуникации. Корпоративная этика.
	1
	Раздел 2. Культура речи
	26/18
	Тема 2.1. Нормы современного русского литературного языка: нормы ударения, орфоэпические нормы
	Содержание учебного материала
	3/2
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Особенности языковой нормы и её виды.
	Понятие об орфоэпии как разделе языкознания. Орфоэпические нормы в области произношения отдельных звуков, грамматических форм, слов.
	Орфоэпические нормы в области гласных звуков.
	Орфоэпические нормы в области согласных звуков.
	Произношение отдельных грамматических форм.
	Особенности произношения заимствованных слов.
	Акцентологические нормы. Особенности ударения в русском языке.
	1
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	2
	Практическое занятие 5. Работа с правилами постановки ударения в современном русском языке. Орфоэпический словарь. Вариативность постановки ударения. Трудности и особенности русского ударения. Ударение в отдельных грамматических формах.
	1
	Практическое занятие 6. Основные правила русского литературного произношения. Некоторые трудные случаи произношения гласных и согласных звуков. Распространенные орфоэпические ошибки.
	1
	Тема 2.2. Нормы современного русского литературного языка: лексические нормы
	Содержание учебного материала
	6/4
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Употребление однозначных и многозначных слов.
	Использование в речи синонимов, антонимов, омонимов, паронимов.
	Использование стилистически окрашенной лексики.
	Сферы и нормы использования стилистически окрашенной лексики.
	Использование лексических средств в профессиональной речи педагога.
	2
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	4
	Практическое занятие 7. Происхождение лексики русского языка. Слова исконно русские и заимствования. Причины заимствований (внутренние и внешние). Заимствования из славянских и неславянских языков в разные периоды истории. Калькирование как способ заимствования. Типы заимствованной лексики. Языковые признаки заимствованных слов. Заимствования конца XX – начала XXI века. Сфера употребления. Отношение к заимствованиям.
	2
	Практическое занятие 8. Работа над материалом: «Валентность» слова. Однозначные и многозначные слова. Различение многозначных слов и омонимов. Стилистические ошибки: неблагозвучие речи, речевая недостаточность, речевая избыточности (плеоназм, тавтология, многословие). Правила употребления паронимов. Ошибки, связанные с неправильным построением синонимической/ антонимической пары. Свободные и ограниченные словосочетания.
	2
	Тема 2.3. Нормы современного русского литературного языка: синтаксические нормы
	Содержание учебного материала
	6/4
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Классификация речевых ошибок, связанных с нарушением синтаксической нормы и их исправление. Порядок слов и частей высказывания. Согласование и управление в современном русском языке. Управление обстоятельства, выраженного деепричастным оборотом.
	2
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	4
	Практическое занятие 9. Построение словосочетаний и предложений в русском языке. Выбор управляемой формы в словосочетании, согласование подлежащего и сказуемого, использование причастных и деепричастных оборотов
	2
	Практическое занятие 10. Построением некоторых типов сложных предложений.
	2
	Тема 2.4. Орфографические и пунктуационные нормы русского языка.
	Содержание учебного материала
	3/2
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Понятие орфограммы и пунктограммы. Правописание той или иной орфограммы и постановку знаков препинания в соответствии с правилами.
	1
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	2
	Практическое занятие 11. Морфологический, фонетический и лексический принципы написания слов. Постановка запятой, точки с запятой, двоеточия, тире в простом и сложном предложении. Объяснительный диктант.
	2
	Тема 2.5. Подготовка публичного выступления.
	Содержание учебного материала
	3/2
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Сбор материала. Основные приемы поиска и записи материала. Структура речи. Словесное оформление публичного выступления. Богатство и выразительность речи. Окончательная подготовка выступления. «Разметка» текста. Репетиция выступления. Владение собой («как говорить»). Естественность поведения оратора. Признаки неестественного поведения. Техника речи и ее составляющие. Понятие о дикции, темпе, интонационных и голосовых возможностях выступающего. Основные принципы контакта с аудиторией.
	1
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	2
	Практическое занятие 12. Составление текста выступления на заданную тему. Выступление на заданную тему, его анализ.
	2
	Тема 2.6. Особенности официально-делового стиля речи. Деловое письмо. Нормы делового письма
	Содержание учебного материала
	5/4
	ОК 1, ОК 05, ОК 09
	Общие требования, предъявляемые к документу: достоверность, актуальность, убедительность и полнота информации, лаконизм.
	Общие функции документа: информационная, социальная, коммуникативная, культурная.
	Специальные функции документа: управленческая, правовая, функция исторического источника.
	Комплекс обязательных реквизитов документа: наименование автора, адресата, подпись, дата, номер документа, гриф утверждения, печать. Современные требования, предъявляемые к реквизитам документа.
	Интернациональные особенности делового общения: официальность, регламентированность, соблюдение норм делового этикета.
	Предметная и коммуникативная точность. Композиция документа.
	Происхождение слова документ.
	Виды управленческих документов. Группы документов по функциональному значению: личные, директивные, распорядительные, информационно-справочные и др.
	Правила оформления документов. Типы реквизитов документа. Бланки деловых писем.
	Требования к содержанию и оформлению реквизитов документа: герб, эмблема, код организации, наименование организации-адресанта, справочные данные об организации, ссылка на регистрационный номер и дату входящего документа, адресат. Заголовок к тексту. Текст. Подпись. Отметка об исполнении. Печать.
	Общие требования к содержанию текста документа: информативность, убедительность, точность употребления терминов, лаконичность, нейтральность высказывания, соблюдение лексических, грамматических и стилистических норм.
	Сокращение слов и словосочетаний в тексте документа.
	Распорядительные документы (общая характеристика). Виды распорядительных документов: решение, приказ. Ключевые слова этих документов. Виды инструктивно-методических документов: служебная записка, протоколы. Ключевые слова данных документов.
	Заявление. Определение заявления как вида деловой бумаги. Состав заявления. Образцы заявлений (в свою и чужую организации). Языковые особенности стиля и оформления заявления. Данные адресата и автора. Наименование документа. Особенности указания числа. Производные предлоги (ввиду, вследствие, согласно, в целях и др.) в тексте заявления. Понятие синтаксической компрессии. Конкретика данных в заявлении.
	Автобиография. Происхождение слова "автобиография". Определение автобиографии. Состав автобиографии. Особенности и последовательность указания данных об авторе. Сведения о составе семьи, образовании, трудовой деятельности. Образец автобиографии. Виды автобиографии (деловая и литературная). Языковые особенности стиля и оформления автобиографии.
	Резюме. Происхождение и значение слова "резюме". Резюме как вид деловой бумаги. Резюме в западноевропейских странах и его роль при устройстве на работу. Резюме в России. Цель резюме. Международные стандарты оформления резюме. Состав резюме. Особенности написания заглавия документа, указания данных (обратный хронологический порядок). Образцы резюме. Полезные советы при составлении резюме.
	Доверенность. Определение доверенности. Характеристика документа. Состав доверенности. Виды доверенности. Образец доверенности. Языковые особенности стиля и оформления доверенности. Заверение подписи доверителя и его юридическая роль в составе документа. Языковые клише доверенности.
	Расписка. Определение расписки. Цель ее написания. Состав документа. Случаи необходимости заверения расписки у нотариуса. Последовательность предъявляемых в документе сведений. Образец расписки. Языковые особенности стиля и оформления расписки.
	1
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	4
	Практическое занятие 13. Официально-деловой стиль. Составление деловых бумаг (справка, удостоверение); частных деловых бумаг (заявление, доверенность). Автобиография. Резюме.
	4
	Итого аудиторных занятий
	36
	Промежуточная аттестация
	12
	Всего
	48
	2.3 Содержание учебной дисциплины
	РАЗДЕЛ 1. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ КОММУНИКАЦИЯ
	Тема 1.1. Язык как средство общения и форма существования национальной культуры. Понятие «современный русский литературный язык». Основные функции языка. Различия между языком и речью. Понятие «культура речи». Роль культуры речи в профессиональной деятельности педагога. Аспекты (компоненты) культуры речи: нормативный, коммуникативный, этический.
	Тема 1.2. Понятие о речевой коммуникации, виды речевой деятельности.
	Общие сведения о речи. Язык и речь. Признаки речи. Виды речи. Язык и мышление. Язык и сознание. Основные функции языка: общение, сообщение, воздействие (волюнтативная). Дополнительные функции языка: регулятивная, когнитивная (познавательная), аккумулятивная. Язык как система. Понятие о литературном языке и языковой норме.
	Понятие речевой коммуникации. Типологии коммуникации на разных основаниях: по цели, по массовости, по содержанию. Коммуникативные качества речи: точность речи, понятность речи, чистота речи, богатство речи, выразительность речи.
	Тема 1.3. Профессиональная коммуникация и ее функции.
	Понятие профессиональной коммуникации.
	Метаязыки профессиональных коммуникаций. Лексический уровень: терминология, профессионализмы. Синтаксический уровень: структура предложений.
	Специфика профессиональных коммуникаций. Профессии "человек - человек" и их особенности. Актуальность проблемы дифференциации понятий коммуникации и общения.
	Коммуникация как процесс передачи и получения информации. Основные коммуникационные функции языка: общение, сообщение, воздействие (волюнтативная).
	Общение как процесс обмена информацией, организации совместной деятельности, коллектива, взаимного узнавания, взаимовлияния и воздействия. Общение как творчество.
	Функции профессиональной коммуникации. Морально-нравственные (этические) основы профессиональной коммуникации. Корпоративная этика.
	РАЗДЕЛ 2. Культура речи
	Тема 2.1. Нормы современного русского литературного языка: нормы ударения, орфоэпические нормы. Особенности языковой нормы и её виды. Понятие об орфоэпии как разделе языкознания. Орфоэпические нормы в области произношения отдельных звуков, грамматических форм, слов. Орфоэпические нормы в области гласных звуков. Орфоэпические нормы в области согласных звуков. Произношение отдельных грамматических форм. Особенности произношения заимствованных слов. Акцентологические нормы. Особенности ударения в русском языке. Работа с правилами постановки ударения в современном русском языке. Орфоэпический словарь. Вариативность постановки ударения. Трудности и особенности русского ударения. Ударение в отдельных грамматических формах. Основные правила русского литературного произношения. Некоторые трудные случаи произношения гласных и согласных звуков. Распространенные орфоэпические ошибки.
	Тема 2.2. Нормы современного русского литературного языка: лексические нормы. Употребление однозначных и многозначных слов. Использование в речи синонимов, антонимов, омонимов, паронимов. Использование стилистически окрашенной лексики. Сферы и нормы использования стилистически окрашенной лексики. Использование лексических средств в профессиональной речи педагога. Происхождение лексики русского языка. Слова исконно русские и заимствования. Причины заимствований (внутренние и внешние). Заимствования из славянских и неславянских языков в разные периоды истории. Калькирование как способ заимствования. Типы заимствованной лексики. Языковые признаки заимствованных слов. Заимствования конца XX – начала XXI века. Сфера употребления. Отношение к заимствованиям. Работа над материалом: «Валентность» слова. Однозначные и многозначные слова. Различение многозначных слов и омонимов. Стилистические ошибки: неблагозвучие речи, речевая недостаточность, речевая избыточности (плеоназм, тавтология, многословие). Правила употребления паронимов. Ошибки, связанные с неправильным построением синонимической/ антонимической пары. Свободные и ограниченные словосочетания.
	Тема 2.3. Нормы современного русского литературного языка: синтаксические нормы. Классификация речевых ошибок, связанных с нарушением синтаксической нормы и их исправление. Порядок слов и частей высказывания. Согласование и управление в современном русском языке. Управление обстоятельства, выраженного деепричастным оборотом. Построение словосочетаний и предложений в русском языке. Выбор управляемой формы в словосочетании, согласование подлежащего и сказуемого, использование причастных и деепричастных оборотов. Построением некоторых типов сложных предложений.
	Тема 2.4. Орфографические и пунктуационные нормы русского языка. Понятие орфограммы и пунктограммы. Правописание той или иной орфограммы и постановку знаков препинания в соответствии с правилами. Морфологический, фонетический и лексический принципы написания слов. Постановка запятой, точки с запятой, двоеточия, тире в простом и сложном предложении. Объяснительный диктант.
	Тема 2.5. Подготовка публичного выступления. Сбор материала. Основные приемы поиска и записи материала. Структура речи. Словесное оформление публичного выступления. Богатство и выразительность речи. Окончательная подготовка выступления. «Разметка» текста. Репетиция выступления. Владение собой («как говорить»). Естественность поведения оратора. Признаки неестественного поведения. Техника речи и ее составляющие. Понятие о дикции, темпе, интонационных и голосовых возможностях выступающего. Основные принципы контакта с аудиторией. Составление текста выступления на заданную тему. Выступление на заданную тему, его анализ.
	Тема 2.6. Особенности официально-делового стиля речи. Деловое письмо. Нормы делового письма. Общие требования, предъявляемые к документу: достоверность, актуальность, убедительность и полнота информации, лаконизм.
	Общие функции документа: информационная, социальная, коммуникативная, культурная.
	Специальные функции документа: управленческая, правовая, функция исторического источника.
	Комплекс обязательных реквизитов документа: наименование автора, адресата, подпись, дата, номер документа, гриф утверждения, печать. Современные требования, предъявляемые к реквизитам документа.
	Интернациональные особенности делового общения: официальность, регламентированность, соблюдение норм делового этикета.
	Предметная и коммуникативная точность. Композиция документа.
	Происхождение слова документ.
	Виды управленческих документов. Группы документов по функциональному значению: личные, директивные, распорядительные, информационно-справочные и др.
	Правила оформления документов. Типы реквизитов документа. Бланки деловых писем.
	Требования к содержанию и оформлению реквизитов документа: герб, эмблема, код организации, наименование организации-адресанта, справочные данные об организации, ссылка на регистрационный номер и дату входящего документа, адресат. Заголовок к тексту. Текст. Подпись. Отметка об исполнении. Печать.
	Общие требования к содержанию текста документа: информативность, убедительность, точность употребления терминов, лаконичность, нейтральность высказывания, соблюдение лексических, грамматических и стилистических норм.
	Сокращение слов и словосочетаний в тексте документа.
	Распорядительные документы (общая характеристика). Виды распорядительных документов: решение, приказ. Ключевые слова этих документов. Виды инструктивно-методических документов: служебная записка, протоколы. Ключевые слова данных документов.
	Заявление. Определение заявления как вида деловой бумаги. Состав заявления. Образцы заявлений (в свою и чужую организации). Языковые особенности стиля и оформления заявления. Данные адресата и автора. Наименование документа. Особенности указания числа. Производные предлоги (ввиду, вследствие, согласно, в целях и др.) в тексте заявления. Понятие синтаксической компрессии. Конкретика данных в заявлении.
	Автобиография. Происхождение слова "автобиография". Определение автобиографии. Состав автобиографии. Особенности и последовательность указания данных об авторе. Сведения о составе семьи, образовании, трудовой деятельности. Образец автобиографии. Виды автобиографии (деловая и литературная). Языковые особенности стиля и оформления автобиографии.
	Резюме. Происхождение и значение слова "резюме". Резюме как вид деловой бумаги. Резюме в западноевропейских странах и его роль при устройстве на работу. Резюме в России. Цель резюме. Международные стандарты оформления резюме. Состав резюме. Особенности написания заглавия документа, указания данных (обратный хронологический порядок). Образцы резюме. Полезные советы при составлении резюме.
	Доверенность. Определение доверенности. Характеристика документа. Состав доверенности. Виды доверенности. Образец доверенности. Языковые особенности стиля и оформления доверенности. Заверение подписи доверителя и его юридическая роль в составе документа. Языковые клише доверенности.
	Расписка. Определение расписки. Цель ее написания. Состав документа. Случаи необходимости заверения расписки у нотариуса. Последовательность предъявляемых в документе сведений. Образец расписки. Языковые особенности стиля и оформления расписки.
	2.4. Организация внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся
	по дисциплине
	Самостоятельная работа по изучаемой дисциплине осуществляется в соответствии с тематическим планом.
	Преподаватель осуществляет организацию самостоятельной работы в соответствие с Положением об организации внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся при реализации программ среднего профессионального образования.
	При проведении аудиторных занятий в течение семестра преподаватель выдает задания для самостоятельной работы в соответствие тематическим планом работы. Вопросы для подготовки к текущему контролю, контрольным работам, темы рефератов указаны в фонде оценочных средств по изучаемой дисциплине.
	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
	3.1. Наличие специально оборудованной аудитории
	Наименование
	Обеспечение (м/т):
	Учебный кабинет, аудитория для самостоятельной работы обучающихся
	Оборудование: меловая доска., переносной комплект мультимедиа оборудования: экран, мультимедиа проектор ViewSonic Project, ноутбук Dell inspiron 15
	3.2. Информационное обеспечение обучения

	Основная литература
	Русский язык и культура речи: учебник и практикум для среднего профессионального образования / В. Д. Черняк, А. И. Дунев, В. А. Ефремов, Е. В. Сергеева; под общей редакцией В. Д. Черняк. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 389 с. – Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/538050 (дата обращения: 05.03.2024). Русский язык и культура речи : учеб.для высш. и сред. спец. учеб. заведений / А. И. Дунев [и др.]; под общ. ред. В. Д. Черняк. – М. :Юрайт : ИД Юрайт, 2010. – 492 с.
	Дополнительная литература
	1. Голуб И. Б. Стилистика русского языка: Учеб. для студ. высш. учеб. заведений. – М.: Рольф, 2001. – 448 с.
	2. Десяева Н. Д. Культура речи педагога. – М.: Академия, 2006. – 192 с.
	3. Кожина М.Н. Стилистика русского языка: [учеб. для студ. пед. ин-тов]: допущено М-вом образования РФ. – М.: Просвещение, 1993. – 224 с.
	4. Розенталь Д.Э. Практическая стилистика русского языка. – М., 1997 (и другие издания).
	
	3.3. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины

	https://urait.ru – Образовательная платформа Юрайт
	http://philology.ru/literature.htm – русский филологический портал (языкознание)
	http://gramota.ru/ – справочно-информационный портал ГРАМОТА.РУ
	http://gramma.ru/ – культура письменной речи
	http://www.slovari.ru – собрание словарей русского языка
	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения
	(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения
	Должен знать:
	основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;
	орфоэпические, лексические, грамматические, орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка;
	нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения.
	Должен уметь:
	осуществлять речевой самоконтроль, оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач
	применять нормы и правила русского языка в устной и письменной речи;
	находить и использовать различные источники информации, необходимые для подготовки к урокам (словари, справочники);
	анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;
	устанавливать педагогически целесообразные взаимоотношения с обучающимися;
	проводить лингвистический анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка.
	Должен владеть:
	– нормами русского литературного языка;
	– навыками выявления ошибок в речевом оформлении текста;
	– навыками лингвистического анализа текстов различных стилей, типов речи и жанров;
	– речевыми навыками, необходимыми для свободного общения в процессе профессиональной деятельности.
	тестовые задания различных видов;
	письменные и устные ответы;
	домашняя работа (упражнения) по темам курса;
	контрольные письменные работы;
	наблюдение за умением вести дискуссию;
	– подбор и работа с текстами различных жанров.
	публичное выступление по заданной теме;
	наблюдение и оценка на практических занятиях;
	презентация сообщения;
	защита реферата / проекта;
	публичное представление самостоятельно составленного текста по заданной теме.
	Промежуточная аттестация
	Экзамен
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